
TATACARA 

PENGURUSAN 

MEDIA



TATACARA 

PENGURUSAN MEDIA
1. JEMPUTAN MEDIA
2. FACT SHEET/ HELAIAN FAKTA
3. TALKING POINT
4. SIARAN MEDIA
5. FACT SHEET/ HELAIAN FAKTA
6. TEKS UCAPAN SEMASA MAJLIS
7. RAKAMAN VIDEO/PHOTO SEMASA SIDANG MEDIA
8. PUSAT MEDIA



TATACARA 

PENGURUSAN MEDIA

JEMPUTAN MEDIA
▪ SENARAI MEDIA 

▪ JUMLAH MEDIA

▪ PENGESAHAN 

KEHADIRAN MEDIA

▪ NOTA KEPADA 

PENGARANG



TATACARA 

PENGURUSAN MEDIA
FACT SHEET/

HELAIAN FAKTA
KANDUNGAN 

MAKLUMAT 

BERHUBUNG

MAJLIS/ACARA/PRO

GRAM SECARA 

RINGKAS

TETAPI 

MENYELURUH.



TATACARA 

PENGURUSAN MEDIA

TALKING POINT
• NOTA PERCAKAPAN 

JURUCAKAP SEMASA SIDANG 

MEDIA 

• BERBENTUK POINT FORM

• BUKAN UNTUK EDARAN 

MEDIA

• KANDUNGAN NOTA 

PERCAKAPAN BOLEH 

DIMASUKKAN KE DALAM 

SIARAN MEDIA

FLASH CARD



TATACARA 

PENGURUSAN MEDIA

TEKS UCAPAN
SALINAN TEKS UCAPAN 

UNTUK EDARAN MEDIA

RAKAMAN VIDEO/ PHOTO
JURUFOTO/ JURUVIDEO 

BERTUGAS UNTUK RAKAMAN 

SUASANA SIDANG MEDIA



TATACARA 

PENGURUSAN MEDIA
ISU OLEH MEDIA JEMPUTAN

• TIADA KAWALAN SEMASA SIDANG 

MEDIA

• TIDAK DIBERI PELUANG BERTANYA 

SOALAN

• TIDAK DISEDIAKAN RUANG KHAS 

KEPADA MEDIA

• TIADA PEGAWAI YANG MEMBANTU 

PENGURUSAN INPUT

• TIDAK DISEDIAKAN KEBAJIKAN 

(MAKAN/MINUM)



SEKIAN, TERIMA KASIH


